
  

egf"kZ Hk`xq lnu 
t;iqj HkkxZo lHkk ¼jft-½] t;iqj] lqUnj ekxZ] fryd uxj] t;iqj-302004 

cqfdax&fu;ekoyh 
(cqfdaxdrkZ dks cqfdax ls iwoZ nsus o Lohdkj djus ds fy;s) 

1. egf"kZ Hk`xq lnu **cgqtu fgrk;] loZtu lq[kk;** ds mís’; dks ysdj loZmi;ksxh lkeqnkf;d dsUnz gS] cqfdax ds nkSjku 

;g Hkou cqfdaxdrkZ ds laj{k.k esa jgrk gS] vr% blds  U;k;ksfpr mi;ksx dk iw.kZr% mrjnkf;Ro Hkh cqfdaxdrkZ dk gksrk 

gS A cqfdaxdrkZ ds lg;ksx ls  egf"kZ Hk`xq lnu milfefr vis{kkvksa ds vuq:i dk;Z djus esa l{ke gks ldsxhA 
2. t;iqj HkkxZo lHkk ¼jftñ½] t;iqj ds vfrfjDr leLr laLFkkuksa] bZdkb;ksa ,oa fudkvksa dks egf"kZ Hk`xq lnu milfefr o 

t;iqj HkkxZo lHkk ¼jftñ½ dh vfHk"ka’kk ij egf"kZ Hk`xq lnu fu%’kqYd miyC/k djk;k tk ldrk gS] ysfdu vU; leLr 
O;; ¼mnkgj.kkFkZ % fctyh] ikuh] lQkbZ bR;kfn½ e; ykxq djksa ds fu;ekuqlkj Hkqxrku djuk gksxkA 

3. egf"kZ Hk`xq lnu ds fy;s vxzhe vkj{k.k dh lqfo/kk jfookj o jktif=r vodk’k ds vfrfjDr izfrfnu izkr% 10-00 ls 
12-00 cts miyC/k jgsxhA  

4. vfxze vkj{k.k] fu/kkZfjr QkeZ dks Hkjdj o mlesa vko’;d nLrkost lyaXu djus ij gh gksxkA 
5. cqfdax djkrs le; ikl iksVZ lkbZt dh QksVks o Address Proof  ¼oksVj vkbZñMhñ] vk/kkj dkMZ] ikliksVZ] isudkMZ] 

Mªkbfoax ykblsal½ dh ewy ¼fn[kkus ds fy;s½ o QksVks dkWih nsuk vfuok;Z gksxkA 
6. ftl iz;kstu ds fy;s egf"kZ Hk`xq lnu dks vkjf{kr djok;k x;k gS mldk lk{; (proof) nsuk vfuok;Z gSA ;fn cqfdax 

ds le; lk{; ¼proof) ugh fn;k tk lds rks cqfdax dh rkjh[kksa esa izos’k ls iwoZ lk{; nsuk vfuok;Z gS] ,slk ugha djus 
ij izos’k fu"ks/k fd;k tk ldrk gS D;ksafd Hkou dks mYysf[kr dk;Z gsrq mi;ksx esa ysuk vfuok;Z gSA  

7. egf"kZ Hk`xq lnu ds miHkksx djus ds fy;s vxzhe vkj{k.k dh fnukadksa esa cqfdaxdrkZ dk gh vf/kdkj jgsxk ysfdu jkT; 
ljdkj vFkok LFkkuh; iz’kklu }kjk fdlh Hkh dkj.ko’k jksd vFkok vkns’k tkjh dj egf"kZ Hk`xq lnu dk vf/kxzg.k 

fd;s tkus vFkok blds mi;ksx ij jksd yxkk;s tkus ij egf"kZ Hk`xq lnu mi lfefr iz’kkldh; vkns’kksa dh ikyuk ds 
fy;s izfrc) gksxh A vkns’kksa dh ikyuk esa vxj cqfdax fujLr dh tkrh gS rc egf"kZ Hk`xq lnu mi&lfefr ¼t;iqj 

HkkxZo lHkk ¼jftñ½] t;iqj½ dh dksbZ ftEesnkjh ugh gksxhA ,sls izdj.k esa cqfdax jkf’k ykSVk nh tk;sxhA 

8. egf"kZ Hk`xq lnu ds leLr ysu&nsu Account Payee Check }kjk gh Lohdk;Z gSaA pSd egf"kZ Hk`xq lnu mi lfefr ds 

uke ls gh fy;k tk;sxkA blh izdkj egf"kZ Hk`xq lnu }kjk ns; jkf’k Hkh Account Payee Check }kjk gh nh tk;sxhA  

9. egf"kZ Hk`xq lnu ds Qksu ij ¼0141&2622222½ cqfdax ds lac/k esa iqNrkN dh tk ldrh gS ysfdu vkj{k.k O;fDrxr 
lEidZ djds fu/kkZfjr jkf’k tEkk djk dj gh dh tk ldsxhA 

10. ^^igys vkvks & igys ikvks** ds vk/kkj ij vkj{k.k fuf’Pkr fd;k tkrk gSA 
11. Hkou ds miHkksx ds fy;s dCtk ysus ds ckn cqfdaxdrkZ ds leLr lkeku] tsojkr] VsUV] dsVfjax o gyokbZ ds lkeku o 

vU; lkeku dh lqj{kk dh iw.kZ ftEesnkjh cqfdaxdrkZ dh gksxhA egf"kZ Hk`xq lnu mi lfefr @ t;iqj HkkxZo lHkk 
¼jftñ½ dh blesa dksbZ Hkwfedk ugh jgsxhA 

12. cqfdax fnukad ij miHksDrk dks Hkou esa izos’k ls igys fuEu nLrkost egf"kZ Hk`xq lnu esa mifLFkr LVkQ dks 
nsuk@fn[kkuk vko’;d ,oa vfuok;Z gS ¼larq"V gksus ij gh izos’k fn;k tk ldsxk %& 

• ewy cqfdax QkeZ o jlhnA 

• ftl dk;Z ds fy;s Hkou vkjf{kr djk;k x;k gS mldk izek.k ¼dkMZ bR;kfn½A 
• jkT;kns’k ds vuqlkj fdlh Hkh fnu ?ouh izlkkj.k ;a=ksa ¼ Mhts bR;kfn½ dk iz;ksx djuk gks mldh LFkkuh; Fkkus 

¼vkn’kZuxj½@iz’kklu dh Lohd`rh vfr vko’;d gS A vU;Fkk egf"kZ Hk`xq lnu milfefr ?ouh izlkkj.k ;a=ksa ¼ 

Mhts bR;kfn½ dk iz;ksx ugh djus nsxhA le; lhek ds ckn Hkh iz;ksx djus ij iz’kklu }kjk ;fn dksbZ Hkh 
dk;Zokgh ¼Mhñts bR;kfn tCr½ dh tkrh gS rks egf"kZ Hk`xq lnu milfefr dh dksbZ ftEesnkjh ugh gSA 

• jlksbZ esa iz;ksx esa fy;s tkus okys O;olkf;d xSl flys.MjA 
13. cqfdax fnukad ij ifjlj dk dCtk izkr% 9-00 cts ls fn;k tk;sxkA 

14. cqfdax lekfIr ij ifjlj gj gky esa izkr% 8-00 cts NksMuk gksxkA ifjlj izkr% 8-00 cts ugha NksMus ij ;fn ml fnu 
vU; dh cqfdax gksxh rks LVkQ dks tcju [kkyh djkus dk vf/kdkj gksxkA ;fn cqfdax ugh gS rc fuEukuqlkj dVkSrh 

dh tk;sxh %&                                            ¼;g njsa le;kuqlkj ifjofrZr dh tk ldrh gSaA½ 
 

Øekad fooj.k HkkxZo cU/kqvksa ds 

vfrfjDr 
HkkxZo cU/kqvksa ds 

fy;s 

1 cqfdax dh lekfIr ij Hkh ifjlj izkr%8-00 cts rd [kkyh 
ugha djus ij ¼e/;kà 2-00 cts rd½ 

:ñ 10000@& :ñ 3000@& 

2 cqfdax dh lekfIr ij ifjlj 2-00 cts rd [kkyh ugha 

djus ij ¼vxys fnu izkr% 8-00 cts rd½ :ñ 25000@& :ñ 7000@& 
 

uksV % cqfdax drkZ }kjk vkjf{kr fnukadksa ds vfrfjDr fdlh Hkh dk;Zo’k ;fn ,d fnu iwoZ e/;kà 2-00 
cts i’pkr egf"kZ Hk`xq lnu dk mi;ksx djuk pkgrk gS vkSj ml fnu egf"kZ Hk`xq lnu [kkyh gS rc 
mijksDr Øekad 1 esa mYysf[kr njksa ij miHkksxdrkZ dks Hkou fn;k tk ldrk gSA 



15. dCtk ysrs le; fctyh ehVj dh fjfMax o NksMrs le; fctyh ehVj dh fjfMax vo’; uksV djysaA vUrj dk izfr 

;wfuV [kpkZ fy;k tk;sxkA 
16. dCtk ysrs le; fctyh] ia[kk] ,ñlhñ] xht+j] ikuh  bR;kfn dks Hkyh Hkk¡fr le> ysosa rFkk midj.kksa  dk lqpk: gksuk 

lqfuf’pr djysaA dCtk ysus ds ckn bu lHkh dh ftEesnkjh vkidh gSA uqdlku dh ftEesnkjh cqfdaxdrkZ dh gksxhA 
17. Hkou ds fdlh Hkh LFkku ij [kksnuk] dhy Bksduk] rksM+&QksM+ djuk] fnokjksa ij xans gkFk yxkuk  vFkok Vsi ls iksLVj 

;k fp= yxkuk dh l[r eukgh gSA ,slk djus ij uqdlku dk  iwjk O;; cqfdaxdrkZ ls fy;k tk;sxkA 
18. egf"kZ Hk`xq lnu esas gyokbZ dh HkV~Vh yxkus dk LFkku o crZu bR;kfn /kksus ds fy;s LFkku fu/kkZfjr gSa] vr% ykWu vFkok 

vU; fdlh LFkku ij bu dk;ksZa dks djuk iw.kZr;k oftZr gSA 
19- egf"kZ Hk`xq lnu esa ls Vhñ ohñ] Mhñ ohñ MhñIys;j] ,EiyhQk;j] ekbZd O;oLFkk dh e/;e lqfo/kk  euksjatu dh íf"V ls 

miyC/k gSA ;fn bUgsa mi;ksx esa fy;k tkrk gS vkSj bysDVªksfud@bysfDVªd midj.k ds vDlekr [kjkc gks tkus dk 
mrjnkf;Ro cqfdaxdrkZ dk gksxkA bysDVªksfud@bysfDVªd midj.kksa ds pSuy cnyuk] buiqV fMokbl esa cnyko djuk 

oftZr gsA buds lapkyu esa egf"kZ Hk`xq lnu dk LVkQ lgk;rk djsxkA 

20. egf"kZ Hk`xq lnu esa lqfo/kk dh íf"V ls IykfLVd dqlhZ] ydM+h dh Vscy o jlksbZ dk ckjnkuk] gyokbZ xSl pqYgs cktkj 
ls de nj ij miyC/k gSA fdjk;s ij ysus ds fy;s fu/kkZfjr jkf’k vfxze tek djkuh gksxhA 

21. jlksbZ bZa/ku ds :Ik esa dsoy O;olkf;d lhñ,uñthñ xSl flys.Mj dks gh dke esa yk;k tk;sA gyokbZ }kjk iz;ksx esa yh 
tkus okyh xSl HkV~Vh ds xSl flys.Mj O;olkf;d gksus pkfg;s vU;Fkk egf"kZ Hk`xq lnu mi lfefr /kjsyq flys.Mj 

vFkok vU; flys.Mj dk iz;ksx ugh djus nsxhA 
22. VsUV] 'kkfe;kuk] egfQy o fctyh Msdksjs’ku dk dk;Z dju ls iwoZ dk;kZy; es mifLFkr O;fDr vFkok PkkSdhnkj ls 

feydj mlds funsZ’kkuqlkj gh dk;Z djsaA 

23. egf"kZ Hk`xq lnu ds Hkou ifjlj o mlds vklikl  fdlh Hkh izdkj dk >xM+k Qlkn ] xkyh  xykSp] ekjihV djuk 

fu"ks/k gSA ;g dkuqu O;oLFkk dk mya/ku gS] vr% egf"kZ Hk`xq lnu  milfefr dks ck/; gksdj iqfyl dh lgk;rk ls 
’kkafr Hkax dh dkuquh dk;Zokgh djuh gksxhA 

24. okguksa dks egf"kZ Hk`xq lnu ifjlj esa ykus dh btktr ugha gSA okgu ifjlj ds ckgj gh ikdZ djuk gksxkA ifjlj ds 
ckgj okgu ds pksjh gksus ij] uqdlku gks tkus ij vFkok tCr gks tkus ij Hk`xq lnu dh dksbZ ftEesnkjh ugha gSA vr% 

okguksa dh lqj{kk ds fy;s lqj{kk xkMZ cqfdaxdrkZ }kjk yxkuk vfuok;Z gSA lqj{kk xkMZ lqj{kk ds vfrfjDr ikfdZax 

O;oLFkk Hkh ns[ksxkA dksbZ Hkh okgu vkl&ikl ds fdlh Hkh /kj ds xsV ds vkxs ugha [kM+k gksxkA 
25. egf"kZ Hk`xq lnu Hkou [kkyh gksus ij HkkxZo cU/kqvksa ds vfrfjDr [kqyk LFkku ¼ykWu½] Hkw&ry ds rhu dejs] jlksbZ] gyokbZ 

jlksbZ] rUnwj LFkku lkr fnu igys vkjf{kr djkbZ tk ldrh gSA ;g lqfo/kk izkr% vkB cts ls vxys fnu izkr% 8-00 
cts rd ds fy;s nh tk ldsxhA 

26. egf"kZ Hk`xq lnu ds ykWu esa fdlh Hkh okgu dks ys tkus dh vuqefr ugh gSA 
27. Hkou esa yxh fQDl ykbZV ,oa midj.k ¼,ñlhñ] xhtj] gSykstu] V~;wcykbV bR;kfn½ ds  vfrfjDr E;wftd flLVe o 

vU; Msdksjs’ku cqfdaxdrkZ dks Loa; ds [kpsZ ij djokuh gksxhA 
28. egf"kZ Hk`xq lnu esa miyC/k fo|qr Hkkj ds vfrfjDr fo|qr Hkkj dh vko’;drk gksuss ij    lkbysaV tujsVj lsV dh 

O;oLFkk Hkh miHkksDrk dks Loa; ds [kpsZ ij djuh gksxhA 

29. Hkou ds miHkksx ds nkSjku fctyh] ikuh o vU; lalk/kuksa dh vkiwfrZ esa fdlh Hkh dkj.k ls O;o/kku vkus ij vkiwfrZ dh 

leLr O;oLFkk cqfdaxdrkZ dks vius [kpsZ ls gh djuh gksxhA  

30. jkT; ljdkj ds fu;ekuqlkj lsok dj] foykflrk dj o vU; ykxq dj miHkksxdrkZ }kjk ns;  gksaxsA 
31. egf"kZ Hk`xq lnu ifjlj esa ek¡l] efnjk vFkok u’khys inkZFkksa dk lsou dkuquu oftZr gSA vogsyuk djus ij egf"kZ Hk`xq 

lnu milfefr dks iqfyl dks lwfpr dj dkuquh  dk;Zokgh dk  iw.kZ vf/kdkj gksxkA ,slh fLFkrh esa izfrHkwrh jk’kh tCr 
dj yh tk;sxhA 

32. cqfdax fdUgha Hkh dkj.kksa ls fujLr djok;h tkrh gS] rks fuEukuqlkj jkf’k dk Hkqxrku fd;k tk;sxkA 

      32-1  cqfdax dh fnukad ds rhu efgus ls igyss 25% jkf’kA 

      32-2  cqfdax dh fnukad ds rhu efgus ds vUnj ¼vk[kjh lIrkg NksM dj½ 50% jkf’kA 

      32-3  cqfadax dh fnukad ls ,d lIrkg ds vUnj 'kqU; jkf’kA 
33-  cqfdax fdlh Hkh ifjfLFkrh esa gLrkUrfjr ugha dk tk;sxhA ,slk ik;s tkus ij leLr jkf’k tCr    dj cqfdax fujLr 

dj nh tk;sxhA 
34-  cqfdax ,d o"kZ iwoZ ugha dh tk;sxh vr% ,d o"kZ iwoZ cqfdax ds fy;s lEidZ ugha djsaA 

35-  vifjgk;Z dkj.kksa ls cqfdaxdrkZ frfFk esa ifjorZu pkgrk gS] ,slh fLFkrh esa ;fn ok¡fNr frfFk;ksa esa egf"kZ Hk`xq lnu 

miyC/k gksxk rks ifjorZu fd;k tk ldsxk] vU;Fkk fu;ekuqlkj dk;Zokgh dh tk;sxhA  
36. cqfdaxdrkZ dks jkT; ljdkj }kjk ykxq leLr dj fu.kkZ;d fcfyax ds le; nsuk gksxkA          

37. egf"kZ Hk`xq lnu ds mUu;u ,oa fodkl gsrq fn;s x;s lq>koksa dk ges’kk gh Lokxr gksxk o iz’kklu iz;kl djsxk fd 

vkids Js;dj lq>kkoksa ds vuqlkj dk;Zokgh djsA  

38. dk;kZy; esa lq>ko o f’kdk;r iqfLrdk miyC/k jgsxh] ftls vko’;d gksus ij miHkksxdrkZ dke esa ys ldsaxsA 
eSa egf"kZ Hk`xq lnu mi lfefr o t;iqj HkkxZo lHkk ¼jftñ½] t;iqj dh lsok Hkkouk dks vkRelkr dj ,oa mijksDr cqfdax 

fu;ekoyh ds vuqlkj mi;ksx dj vkidks iw.kZ lg;ksx nsus dh 'kiFk ysrk gw¡A  
 

 
 

eksckbZy uñ --------------------------------------------- 

miHkksxdrkZ ds gLrk{kj
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